Regulamin Komisji Przetargowej
DEFINICJE
[lekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

ysKierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy
Mitkowice.

ysKomisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powolana
zgodnie z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

,Regulaminie” — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin;

ysUstawie” - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r.
— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019).

LUZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych,

~Wykonawcy” — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, osobe prawna
albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie
o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

S<Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miltkowice.

SZamowieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatna zawierana
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét budowlanych,
dostaw lub ustug;



I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji
powolywanych przez Kierownika Zamawiajacego w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamowienia pod nazwa:
Odbior odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu
Gminy Mitkowice

Czynnosci w toku procedury udzielenia Zamoéwienia dokonywane sa z
zachowaniem wewnetrznych regulacji Zamawiajacego, w tym m.in. w
zakresie obiegu dokumentéow, skladania wnioskow , wewnetrznych
uzgodnien.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie
maja przepisy Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie
Zamowien.

Poshugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkow
Komisji z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie
Z przepisami prawa.

II. SKEAD KOMISJI

§1

Kierownik Zamawiajacego wskazuje Przewodniczacego Komisji i1 jej
Sekretarza sposrod czlonkow Komisji.

§2

. Kierownik zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne

osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub
osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamowienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

. Konflikt interesow wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust.1:

ubiegaja sie o udzielenie tego zamoéwienia;

pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwiazane z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

w okresie 3lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca,



otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty
cztonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,;

pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwoS¢ co do ich bezstronnosci lub
niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia z
uwagi na posiadanie bezposredniego lub posSredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w  okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne
osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub
osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamowienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo
popeilnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, o
ktorym mowa wart.228-230a, art.270, art.276, art.286, art.287,
art.296, art.296a, art.297, art.303 lub art.305 ustawy z dnia 6czerwca
1997r. —Kodeks karny (Dz.U. z2020r. poz.1444 i1517), zwanej dalej
sKodeksem karnym?”, o ile nie nastapito zatarcie skazania .

Osoby, o ktorych mowa w wust. 1 i 3 skladaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego osSwiadczenia,
oSwiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa odpowiednio w ust.2 lub 3. Przed
odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej
powierzyl czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skladajace
osSwiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia .

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 2,
sklada si¢ niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a
oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pozniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia .

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w
ust.3, sklada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci
zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez
osobe podlegajaca wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert
oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.



III. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§1
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu
wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy Komisji sklada
Kierownikowi Zamawiajacego umotywowany wniosek o powotlanie
bieglych (rzeczoznawcow).

Wniosek powinien wskazywac osobe bieglego oraz przewidywana
wysokoS$¢ jego wynagrodzenia wraz ze zrodlem finansowania. Do
wniosku powinien zostac¢ zalaczony projekt umowy z bieglym.

§2
Decyzje o powotaniu biegltego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

Po podpisaniu umowy i zobowiazania do zachowania poufnosci, ale
przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly
sktada oswiadczenia, o ktorym mowa w § 2. Przewodniczacy Komisji
nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w stosunku do
ktorego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w § 2.

Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie,
a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udzial w
posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§1
Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja
swoje obowiazki zwiazane z udzialem w pracach Komisji w ramach
obowigzkow shuzbowych.

Obowiazkiem przetozonego czlonka Komisji jest umozliwienie
cztonkowi Komisji udziatu w pracach Komis;ji.

Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe,
powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na
posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny nieobecnosci.

Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czlonka Komisji na
posiedzeniu  podejmuje  Przewodniczacy Komisji. Decyzje o
usprawiedliwieniu nieobecnosci Przewodniczacego Komisji podejmuje
Kierownik Zamawiajacego.
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§2
Czlonkowie Komisji wykonujga powierzone im czynnosci w dobrej
wierze, z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac sie wylacznie
przepisami prawa, swoja wiedza i doswiadczeniem.

Do obowiazkow czlonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

udzial w posiedzeniach Komis;ji,

opis przedmiotu zamowienia oraz szacowanie wartosci zamowienia,
ocena ofert pod wzgledem merytorycznym,

uczestniczenie w sporzadzeniu Opisu Potrzeb i Wymagan - ( jesli
dotyczy)

Uczestniczenie wspottworzeniu Ogloszenia o wykonaniu umowy,
Sporzadzenie raportu z realizacji umowy jesli zajda okolicznosci
wskazane w ustawie Pzp

wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie
z poleceniami Przewodniczacego Komisji.

§3

Cztonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisji oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z praca
Komisji.

§4
Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkow
nalezy w szczegoélnosci:

a) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,

b) podzial miedzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

C) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji

postepowania o udzielenie Zaméwienia;

d) informowanie  Kierownika Zamawiajacego o0 problemach
zwiazanych z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie
Zamowienia;

e) nadzoér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem

czynnosci w postepowaniu o udzielenie Zamowienia;
Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia
Zamowienia,



b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji,
posiedzen Komisji,

c) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w
postepowaniu o udzielenie Zamowienia.

. Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:

1) sporzadza protokél zebrania Wykonawcow, jezeli zostalo ono
zwolane,
2) sporzadza protokoly z posiedzen Komisji,

. Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku
Postepowania, zgodnie z przepisami prawa.

. Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem danego Zamowienia z
dniem podpisania umowy w sprawie Zamowienia lub z dniem podjecia
przez  Kierownika Zamawiajacego decyzji o0 uniewaznieniu
postepowania.

. OPo zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przechowuje
dokumentacje z przeprowadzonego postepowania.
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