ZARZADZENIE Nr 16/2024
Wajta Gminy Milkowice
z dnia 16 lutego 2024 r.

zmieniajgce Zarzqdzenie w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Milkowice

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz. U. z 2023r.
poz. 120 z pézniejszymi zmianami) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t,j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1270 z pdzniejszymi zmianami) oraz uwzgledniajac ustalenia
dotyczace zasad rachunkowosci okreslone w:

1) w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342)

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375),

zarzgdzam co nastepuje:

§1.
W Zarzadzeniu Nr 151/2022 Wéjta Gminy Milkowice z dnia 30 grudnia 2022r. w sprawie

wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Mitkowice wprowadza sig zmiany
w Zatgezniku nr 6 - Instrukcja kasowa w Urzedzie Gminy Mitkowice - § 17 otrzymuje brzmienie:
8 17

I. Bank Millennium S.A. w swoim systemie bankowosci internetowej umozliwia zlozenie dyspozycji
wyplaty gotowkowej w formie:

a) wyplaty gotowkowej otwartej
b) elektronicznej wyplaty gotowkowe;.

2. Wyplaty gotéwkowe otwarte mogg byé dokonywane jedynie przez osoby widniejgce na karcie
wzorow podpiséw, natomiast elektroniczne wyplaty gotéwkowe mogg by¢ generowane dla
wyznaczonego pracownika pehnigcego funkcje kasjera. Obie formy wyplaty gotdwkowej stanowig
alternatywe dla sporzgdzenia czeku gotéwkowego.

3. Podstawa do wprowadzenia w systemie bankowosci internetowej Millenet zlecenia wyplat, o
ktorych mowa w ust. 2 jest wniosek sporzadzony w formie papierowej, zaakceptowany przez
gtoéwnego ksiggowego i kierownika jednostki (lub os6b przez nich upowaznionych) z podaniem
celu i kwot na jaki zostanie pobrana gotowka.

4. Dyspozycj¢ na wyplatg gotéwkows otwartg wprowadza si¢ do systemu bankowosci internetowej
Millenet poprzez zdefiniowanie odbiorcéw uprawnionych (widniejgcych na karcie wzordw
podpiséw) w ten sposab, iz:

a) wybiera si¢ rachunek bankowy, z ktérego ma zostaé dokonana wyplata,

b) podaje si¢ dane oddzialu Banku, w ktorym za zostaé zrealizowana wyplata,

¢) wybiera si¢ zdefiniowanego odbiorce gotowki,

d) definiuje si¢ kwotg wyplaty oraz date realizacji wyplaty wraz podaniem tytutu przelewu,

¢) po sprawdzeniu poprawnosci wprowadzonych danych przekazuje si¢ dyspozycje do autoryzacji.



5. Dyspozycje na elektroniczng wyplate gotéwkowa wprowadza si¢ do systemu bankowosci
internetowej Millenet w ten sposab, iz:

a) wybiera si¢ rachunek bankowy, z ktérego ma zosta¢ dokonana wyplata,

b) wpisuje sie dane odbiorcy wplaty, z podaniem adresu zamieszkania oraz nr dowodu osobistego,
¢) definiuje si¢ kwotg wyplaty oraz datg realizacji wyplaty wraz podaniem tytulu przelewu,

d) po sprawdzeniu poprawnosci wprowadzonych danych przekazuje si¢ dyspozycje¢ do autoryzacji.

6. Autoryzacja dyspozycji na elektroniczng wyplatg gotowki oraz na wyplate gotdwkowa otwarty
dokonywana jest przez osoby upowaznione zgodnie z bankowa karta wzoréw podpiséw.

7. Zatwierdzona dyspozycja na elektroniczng wyplate gotowki oraz na wyplate gotowkowa otwartg
jest podstawg do podjgcia $rodkéw z banku przez upowazniong osobg, ktora nastgpnie
zobowigzana jest wplaci¢ pobrang gotéwke do kasy urzedu za pomocg dowodu wptaty ,KP”.”

§ 2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2024r.




